
Hausordnung der Kita „Spielhaus“ e. V.

Unser Spielhaus ist von 6.30 Uhr bis 17.00 Uhr geöffnet.
Schließzeit ist die Himmelfahrtswoche, eine Sommerschließzeit von drei Wochen
und die Zeit zwischen Weihnachten und Neujahr.

Kinder, die im Kindergarten frühstücken, sind bis 8.00 Uhr, alle anderen Kinder bis 9.00 Uhr bei der 
diensthabenden Erzieherin abzugeben.

Die Mittagsruhe von 12.00 Uhr bis 14.00 Uhr ist in keinem Fall zu stören.

Eingangstor und Eingangstür sind grundsätzlich ordnungsgemäß zu verschließen,
Tore, Treppengeländer und Zäune nicht zum klettern nutzen.

Es gilt Rauchverbot auf dem gesamten Kita-Gelände.

Beauftragte Personen legen zur Abholung der Kinder eine Vollmacht vor (als Dauervollmacht auf einer 
Karteikarte oder kurzfristige telefonische Nachricht möglich

Die Karteikarte Ihres Kindes ist ständig zu aktualisieren (z.B. Impfungen).
Bei Unfällen leistet die Kita erste Hilfe, geht zum Arzt und benachrichtigt die Eltern (es erfolgt ein 
Eintrag im Unfallbuch).

Das Betreten der Gruppenräume mit Straßenschuhen ist nicht erwünscht. 
Die Kinder sind witterungsgerecht zu kleiden, damit wir uns bei jedem Wetter im Freien aufhalten 
können.

Wechselwäsche ist grundsätzlich mitzuschicken.

Die Leiterin und der Vorstand sind nach vorheriger Absprache immer zu erreichen, Besucher melden 
sich bitte bei der Leiterin oder einer beauftragten Erzieherin.

Hunde sind aus Sicherheitsgründen generell vor unserer Einrichtung anzuleinen.

Die Küche, darf aus hygienischen Gründen nicht betreten werden.

Das Betreten von Büro und Personalraum darf nur in Begleitung eines Mitarbeiters erfolgen.

Im Interesse unserer Kinder,

das Spielhausteam

Kindertagesstätte „Spielhaus“ e. V.
Glasmeisterstraße 9, 14482 Potsdam
Vereinsregister Nr. 1351

Mittelbrandenburgische Sparkasse
Kto. Nr. 350 442 31 01
BLZ  160 50 000

Tel.: 0331 - 748 23 91
Fax:  0331 - 704 46 84
E-Mail: kita-spielhaus@t-online.de

Ansprechpartnerinnen:
Manuela Kunzelmann
Doreen Schnauer



Kita-Regeln

In unserem Haus wird ein rücksichtsvolles Miteinander groß geschrieben. Aus dieser Notwendigkeit 
ergeben sich folgende Regeln:

• Erzieher begrüßen und verabschieden

• höfliche Umgangsformen (Bitte, Danke, Entschuldigung)

• den Flur und die Bäder nicht als Renn- und Tobestrecke benutzen

• Kinder dürfen nicht in Räume mit geöffneten Fenstern

• keine Kinderlebensmittel und Süßigkeiten in den Brotbüchsen

• Waffenspielzeug ist in unserem Haus verboten

• wir nehmen nichts unerlaubt mit nach Hause

• auf dem Naturspielplatz spielen wir nur mit Naturmaterialien

• wir klettern nicht in Büschen und Bäumen und reißen keine Pflanzen ab

• wir halten unser Haus und Gelände sauber

• wir üben keine Gewalt an anderen aus

• die Kinder dürfen nicht alleine in den Keller gehen
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